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1. Cel i zakres procedury

Celem procedury jest przedstawienie zasad prawidtowego sposobu postgpowania na etapie
wypozyczania bloczkow parafinowych i preparatow (cytologicznych oraz histologicznych).
Procedura obowigzuje w Szpitalu Uniwersyteckim i dotyczy:

— pacjenta, od ktorego pobrano material, jego przedstawiciela ustawowego lub osoby

przez niego upowaznionej;

— po $mierci pacjenta - osoba upowazniona przez pacjenta za zycia lub osoba, ktora w
chwili zgonu pacjenta byta jego przedstawicielem ustawowym, lub osoba bliska?, chyba
ze udostepnieniu sprzeciwi si¢ inna osoba bliska lub sprzeciwil si¢ temu pacjent za

zycia;

— zleceniodawcow zewnetrznych zlecajacych wypozyczenie bloczkéw parafinowych

| preparatow z Zaktadu Patomorfologii;
— pracownikow Zaktadu Patomorfologii.

2. Definicje i terminologia

Bloczek parafinowy - jeden wycinek lub wigcej, lub materiat cytologiczny, zatopiony
w parafinie, w odpowiednim pojemniku (kasetce) oznakowanym w spos6b umozliwiajacy

identyfikacj¢ pacjenta badz zwtok.

Preparat cytologiczny - umieszczony na szkietku podstawowym materiat cytologiczny
pobrany od pacjenta albo ze zwlok, utrwalony i1 zabarwiony, jednoznacznie i trwale

oznaczony numerem umozliwiajagcym identyfikacje osoby, od ktorej pochodzi.

Preparat histopatologiczny (histologiczny) - skrawki wykonane z bloczka parafinowego
lub materiatu mrozonego, utozone na szkietku podstawowym 1 zabarwione w sposob
umozliwiajacy ocen¢ mikroskopowa, jednoznacznie 1 trwale oznaczone w sposob
pozwalajacy na identyfikacje osoby od ktorej pochodzi.

3. Odpowiedzialno$¢ i uprawnienia

Dzialania Odpowiedzialnos¢

Wypozyczanie  bloczkow  parafinowych koleni .

i preparatow (cytologicznych oraz | - Przeszkoleni Pracownicy ZP NSSU
histologicznych).

Wyrazenie  zgody na  wypozyczenie | - Lekarz specjalista patomorfolog lub lekarz
bloczkdéw/preparatow patomorfolog z Il stopniem specjalizacji

Nadzoér nad wykonaniem czynno$ci

- Kierownik ZP NSSU

Nadzor nad procedura  wypozyczania

bloczkéw 1 preparatow

- Kierownik ZP NSSU

! osoba bliska - matzonek, krewny do II stopnia lub powinowaty do Il stopnia w linii prostej, przedstawiciel
ustawowy, osoba pozostajaca we wspolnym pozyciu, lub osoba wskazana przez pacjenta
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4. Opis postepowania:

Zaktad Patomorfologii (ZP) NSSU archiwizuje bloczki parafinowe i preparaty
histopatologiczne przez okres 20 lat od daty badania patomorfologicznego oraz preparaty
cytologiczne przez okres 10 lat od daty badania patomorfologicznego. Bloczki i preparaty
histopatologiczne oraz preparaty cytologiczne wypozyczane sg za potwierdzeniem odbioru
1 zastrzezeniem zwrotu po wykorzystaniu.

4.1 Wypozyczenie wewnetrzne (upowaznionym pracownikom ZP NSSU)

. Preparaty i bloczki parafinowe zarejestrowane w systemie PatARCH wydawane
sa po zleceniu wypozyczenia w systemie, przez osob¢ wypozyczajaca.

. Preparaty i bloczki parafinowe zarejestrowane w ,,starym” systemie (poza programem
PatARCH) wydawane sg na podstawie zlecenia wypozyczenia bezposrednio do osoby
odpowiedzialnej za wypozyczenia.

. Wypozyczajacy zobowigzany jest do zwrotu wypozyczonych materialow niezwlocznie
po ich wykorzystaniu.

. Po zwrocie wypozyczonego materiatu preparat/ bloczek nalezy ponownie zarchiwizowac
w pierwotnej lokalizacji w archiwum.

4.2 Wypozyczenie zewnetrzne bloczkow i preparatéow z archiwum ZP NSSU

. Bloczki parafinowe, preparaty histopatologiczne oraz preparaty cytologiczne udostepniane
sg W okresie archiwizacji (czas archiwizacji - patrz pkt4). Po uplywie okresu
przechowywania, podlegaja utylizacji zgodnie z procedura ogdlnoszpitalng P-IN-09:
Postepowanie z odpadami medycznymi, niebezpiecznymi i innymi niz niebezpieczne oraz
komunalnymi.

. Preparaty 1 bloczki parafinowe wypozyczane sg na pisemny wniosek:

— pacjenta, od ktorego pobrano materiat, jego przedstawiciela ustawowego lub osoby

przez niego upowaznionej;

— po $mierci pacjenta osoba upowazniona przez pacjenta za zycia lub osoba, ktora w
chwili zgonu pacjenta byta jego przedstawicielem ustawowym, lub osoba bliska, chyba
ze udostgpnieniu sprzeciwi si¢ inna osoba bliska lub sprzeciwil si¢ temu pacjent za
zycia;

— podmiotu wykonujacego dziatalno$¢ lecznicza, ktorego lekarz zlecit i skierowal na
badanie;

— innego niz wymieniony powyzej podmiotu wykonujgcego dzialalno$¢ lecznicza,

prowadzacego dalsze leczenie pacjenta albo wykonujacego dalsze badania materiatu.
Whniosek o wypozyczenie materialu powinien zawieraé zobowigzanie osoby/podmiotu
wypozyczajacego do zwrotu materiatow niezwlocznie po ich wykorzystaniu oraz
zobowigzanie pokrycia ewentualnych kosztow przesytki zwrotne;.
Wzor wniosku o wypozyczenie bloczkéw parafinowych i preparatow stanowi formularz
F01-SOP-ZP-04 bedacy zatacznikiem do procedury. Wniosek jest rowniez dostepny
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do pobrania na stronie internetowej NSSU Szpitala Uniwersyteckiego, w dziale Zaktad
Patomorfologii, zaktadka ,,ustugi medyczne”:
https://www.su.krakow.pl/jednostki/zaklady/zaklad-diagnostyki-
patomorfologicznej#wypozyczanie-materialu-preparaty-i-kostki-parafinowe

5. Wypehiony wniosek nalezy dostarczy¢ do ZP NSSU osobiscie, elektronicznie na adres
patomorfologia@su.krakow.pl, lub przesta¢ faxem na nr 12 400 37 79.

6. Bloczki parafinowe i preparaty sa przygotowywane do wypozyczenia w ciggu trzech dni
roboczych od otrzymania wniosku.

7. O wypozyczeniu decyduje lekarz patomorfolog po ponownej ocenie preparatow.

8. Materialty do wypozyczenia przygotowuje przeszkolony pracownik ZP odpowiedzialny
za archiwizacj¢ materiatu.

9. Po przygotowaniu bloczki/preparaty sg zabezpieczane przez pracownika ZP w sposob
uniemozliwiajacy ich uszkodzenie.

10. Materiat wypozyczany jest wraz z odpisem wyniku badania.

11. Odbidr przygotowanych materiatdw mozliwy jest osobiscie przez wnioskodawce lub osobe
przez niego upowazniong pisemnym upowaznieniem. Wzor upowaznienia
do wypozyczenia materialu stanowi formularz F03-SOP-ZP-04 bedacy zatacznikiem
do procedury. Dokument jest rowniez dostgpny do pobrania na stronie internetowej NSSU
Szpitala Uniwersyteckiego, w dziale Zaktad Patomorfologii, zaktadka ,,ustugi medyczne”:
https://www.su.krakow.pl/jednostki/zaklady/zaklad-diagnostyki-
patomorfologicznej#wypozyczanie-materialu-preparaty-i-kostki-parafinowe

W przypadku wniosku o wypozyczenie materialu nadestanego faxem lub mailem, w dniu

odbioru nalezy dostarczy¢ oryginat wniosku o wypozyczenie materiatu.

12. Wypozyczenie  materialu  zostaje  potwierdzone  wiasnorgcznym  podpisem
WYypozyczajacego na wniosku wypozyczenia.

13. Zaktad prowadzi ewidencje¢ udostepnionych materialow:

a. w wersji elektronicznej - za posrednictwem programu PatARCH - dla materiatow
zarejestrowanych w tym systemie (od 10.2019r.)

b. w formie papierowej wedlug formularza F02-SOP-ZP-04 Rejestr wypoZyczenia
bloczkéw parafinowych i preparatow, dla materiatdbw zarejestrowanych w starym
systemie (poza programem PatARCH). Formularz zawiera:

enumery i liczbe wypozyczanych bloczkow parafinowych;

e numery i liczb¢ wypozyczanych preparatow;

e nazwe podmiotu, ktoremu udostepniono material;

e date¢ wypozyczenia bloczkow 1 preparatow;,

e datg zwrotu bloczkéw i1 preparatow;

erodzaj wypozyczonego materiatu histologiczny/  cytologiczny/  endoskopowy/
trepanobiopsja.

14. Wnioski o wypozyczenie preparatow/ bloczkéw razem z ewidencja przechowywane

sg na stanowisku do archiwizacji.
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15. Zwrot preparatow/ bloczkéw nalezy odnotowac:
a. w Systemie PatARCH - dla materiatéw, ktorych wypozyczenie zostato zarejestrowane
w tym systemie
b. W Rejestrze wypozZyczenia bloczkéw parafinowych i preparatéow (formularz FO2-SOP-ZP-
04) — dla materiatdéw, ktorych wypozyczenie nie zostalo zarejestrowane w systemie
PatARCH.

5. Zapisy
1. FO1-[SOP-ZP-04] Wniosek o wypozZyczenie bloczkow parafinowych i preparatow.
2. FO02-[SOP-ZP-04] Rejestr wypozyczenia bloczkéw parafinowych i preparatow.
3. FO03-[SOP-ZD-04] Upowaznienie do wypozyczenia materiatu.

6. Zalaczniki
1. F01-[SOP-ZP-04] (wzor) Wniosek o wypozyczenie bloczkow parafinowych i
preparatow.
2. FO02-[SOP-ZP-04] (wzér) Rejestr wypozyczenia bloczkow parafinowych i
preparatow.
3. F03-[SOP-ZD-04] (wzér) Upowaznienie do wypoZyczenia materiatu.

7. Dokumenty zwiazane
1. Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 18 grudnia 2017r. ,,w sprawie standardow
organizacyjnych opieki zdrowotnej w dziedzinie patomorfologii”.
2. Procedura P-IN-09 Postepowanie z odpadami medycznymi, niebezpiecznymi i innymi
niz niebezpieczne oraz komunalnymi.
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